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مكتب الإعلام والعلاقات العامة                                            OFFICE OF INFORMATION & PUBLIC RELATION    
إستمارة طلب حجز تذكرة سفر                                                                   Flight Reservation Request Form 
تاريخ الطلب:..............................................................................................................................:Date
مقدم الطلب:............................................................................................................:Applicant’s Name
الكلية/ الدائرة :.....................................................................................................:College/ Department
البريد الالكتروني:.......................................................................................................................:E-mail
محول الجامعة:..................... نـقال:........................................................: Mobile.........................:DU Ext
نوع التذكـــرة:     □ ذهاب فقط      □ ذهاب وعودة              Return□ One Way     □  Type of Ticket:                  
درجة التذكرة:      □ سياحية         □ رجال أعمال           Business □ Economy    □     Class of Travel:                  
نـوع الـحجز:       □ شخـصي    □ رسمي*                Official* □         Personal □ Type of Reservation:         

	المسافرون   PASSENGERS
Please fill in the names and of passengers as written in their travel documents
(Note: If traveling with children, please provide names and ages of children separately)

	Last Name
	Second Name 
	First Name 
	#

	
	
	
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	
	4


	Please give the details of your planned travel

	To
	From

	
	

	Return on (date)
	Depart on (date)

	
	

	Time
	Time

	  (early, midday, late)
	(early, midday, late)


توقيع مقدم الطلب:...................................................................................................:Applicant’s signature
_______________________________________________________________________________

خاص بمكتب الإعلام والعلاقات العامة                                                                             For OIPR Use Only

تاريخ الإستلام:..................................................................................................................:Received date
ملاحظات:..............................................................................................................................:Comments
..............................................................................................................................................................
التوقيع                                                                                                                                       Signature

للمتابعة الإتصال بمكتب الإعلام والعلاقات العامة محول        7013 7013For follow up, please contact OIPR, ext  
       * University business approved by HR                                  * مهمة رسمية بتصريح من قسم الموارد البشرية                             
